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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

PROBA PRACTICA
21.11.2024

Barem varianta 1
Subiectul I (40p)
Respectare format necesar proces verbal 20p
Titlu :
Continut (enumerare obiecte si materiale din sala de clasa)
Data

Persoana care preda
Persoana care primeste

Formatare document 10p
Font Titluri, continut, dimensiune font
Incadrare in pagind

Creare fisier, Salvare document 10p
Subiectul II (30 p)

Creare fisier, Realizarea tabel 5p
Completare date in tabel ‘ 5p

Formule pentru stabilire stoc (din stoc initial se scad consumurile | 5p
lunare)

Formula pentru media consumului 5p
Becuri ar trebui achizitionate la finalul lunii mai 5p
Salvare document, imprimare 5p
Subiectul ITI (20p)

Creare e-mail, Subiect mail Sp
Continut mail, Semnatura e-mail 5p
Atasare documente sau arhiva 10p

Oof 10p




